TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo de empresa especializada
para ministrar curso preparatério para o
ENEM e pré-vestibular destinado aos
alunos da Rede Publica de Ensino do
Municipio de Marau/RS.

Secretaria Municipal de Educacdo

Marau, 15 de abril de 2026.



1. DA DEFINIGAO DO OBJETO

1.1. A presente contratacdo tem por objeto a contratagdo de empresa
especializada para ministrar curso preparatério para o Exame Nacional do Ensino
Médio (ENEM) e pré-vestibular aos alunos da Rede Publica de Ensino do Municipio
de Marau/RS, nos termos da tabela abaixo e conforme as exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

[tfem Descri¢do do Produto Cadigo Uni. Quant.
1 Contratacdo de empresa| 011.016.109 meés 06
especializada para ministrar
curso preparatério para o
ENEM e pré-vestibular aos
alunos da Rede Publica de
Ensino do Municipio de

Marau/RS.

1.2. Da natureza do objeto

1.2.1. O objeto da presente contratagdo enquadra-se como servico comum, Nos
termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de prestagdo cujos
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no edital
e neste Termo de Referéncia, mediante especificagcdes usuais de mercado.

Tal enquadramento decorre das caracteristicas da solugdo descrita no Estudo
Técnico Preliminar, no qual se verificou que o servico pretendido € amplamente
ofertado no mercado, possui condigdes objetivas de execugdo, com conteudo,
carga hordria, estrutura minima, numero estimado de alunos atendidos e demais
requisitos passiveis de definicGo prévia pela Administracdo, permitindo a
comparacdo entre propostas e a selecdo da proposta mais vantajosa.

1.3. Dos prazos

1.3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 06 (seis) meses, contados da
assinatura do termo contratual, periodo correspondente & execucdo estimada do
curso preparatorio para o ENEM e pré-vestibular, conforme definido no Estudo
Técnico Preliminar e neste Termo de Referéncia.

1.3.2. O prazo de vigéncia foi fixado considerando o periodo necessdrio a execu¢do
integral do objeto, a carga hordria prevista, a dindmica de realizagdo das aulas e a
necessidade de conclusdo das atividades em tempo compativel com a preparacéo
dos alunos para os exames.



termos do art. 111 da Lei n° 14.133/2021, quando o objeto ndo for concluido no
periodo inicialmente estabelecido, desde que a prorrogacdo seja devidamente
justificada pela Administracéo e ressalvadas as providéncias cabiveis quando a
ndo conclusdo decorrer de culpa da empresa prestadora de servigos.

1.3.4. A eventual prorrogacdo dependerd de decisd@o motivada da Administracéo,
da demonstragcdo do interesse publico, da manutencdo das condicdes de
habilitagcdo e qualificacdo exigidas na contratacdo e da comprovacdo de que a
medida permanece adequada e vantajosa para a Administracdo.

1.3.5. Aempresa prestadora de servigos ndo possui direito subjetivo a prorrogagdo
contratual.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DA DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. Da fundamentagd@o e necessidade da contratagdo

2.1.1. A presente contratagcdo fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar
elaborado pela Administracdo, nos termos do art. 18, § 1°, inciso |, da Lei n°
14.133/2021, e decorre da necessidade identificada pela Secretaria Municipal de
Educagdo de assegurar aos alunos da Rede Publica de Ensino do Municipio de
Marau/RS acesso a curso preparatoério para o Exame Nacional do Ensino Médio
(ENEM) e preé-vestibular, como instrumento complementar de apoio pedagogico,
voltado ao reforco da aprendizagem, a revisGo de conteudos e a ampliacdo das
oportunidades de ingresso no ensino superior.

Trata-se de medida alinhada ao interesse publico educacional, na medida em que
busca oferecer suporte adicional aos estudantes em etapa decisiva de sua
frajetéria académica, especialmente agueles que se encontram em fase de
conclus@o do ensino médio. A relevancia da contratacdo mostra-se evidente
diante do papel que o ENEM e os vestibulares exercem como importantes
mecanismos de acesso a educacdo superior, sendo a oferta do curso preparatorio
uma forma de ampliar as oportunidades educacionais dos estudantes da rede
publica, especialmente dagueles que ndo dispdem de meios proprios para custear
cursos particulares dessa natureza.

Além disso, a contratacdo pretendida justifica-se como mecanismo de promogdo
daisonomia de oportunidades, na medida em que busca mitigar desigualdades de
acesso a recursos pedagogicos complementares, proporcionando aos alunos
selecionados melhores condicdes de preparacdo para exames de alta
competitividade. A solugcdo escolhida compreende, além das aulas presenciais,
fornecimento de materiais diddticos, disponibilizagdo de plataforma EAD e
plataforma de experimentacdo vocacional, evidenciando a intengcdo da
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a complexidade do objeto.

Registra-se, ainda, que a oferta desse curso preparatério ndo constitui iniciativa
inédita no dmbito municipal, havendo histérico de contratacdes anteriores para a
mesma finalidade, com resultados satisfatorios, o que reforca a continuidade da
necessidade administrativa e a pertinéncia da nova contratagdo. A ndo
contratacdo da solugdo poderd acarretar prejuizos & politica educacional do
Municipio, especialmente no que se refere ao apoio aos estudantes concluintes do
ensino medio da rede publica e d ampliagdo de suas oportunidades de acesso ao
ensino superior.

Dessa forma, o presente Termo de Referéncia decorre da solugdo identificada no
Estudo Técnico Preliminar como a mais adequada ao atendimento da necessidade
publica, em consondncia com os principios da legalidade, da eficiéncia, do
planejamento e do interesse publico.

2.2. Da previs@o da contratagdo no Plano de Contratagdes Anual (PCA)

2.2.1. A contratacdo pretendida encontra-se prevista no Plano de Contratagdes
Anual (PCA) da Administragdo Municipal, em conformidade com o planejamento
previamente estabelecido pela Secretaria Municipal de Educagdo.

Desse modo, verifica-se que a presente demanda guarda consondncia com 0s
instrumentos de planejamento da Administracdo, evidenciando que a contratagcdo
ndo possui cardter improvisado, mas decorre de necessidade previamente
identificada e formalmente inserida no planejamento anual do Municipio, em
atendimento aos principios do planejamento, da eficiéncia e da boa gestdo
administrativa.

3. DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. Fundamentagdo: a solugcdo escolhida decorre das conclusées do Estudo
Técnico Preliminar, elaborado nos termos do art. 18 da Lei n°® 14.133/2021, o qual
apontou como alternativa mais adequada a contratagdo de empresa
especializada para ministrar curso preparatoério para o Exame Nacional do Ensino
Médio (ENEM) e pré-vestibular aos alunos da Rede Publica de Ensino do Municipio
de Marau/RS.

A solucdo consiste na prestacdo de servico educacional complementar, com
conteudo programatico, carga hordrig, estrutura minima e condi¢cdes de execucdo
previamente definidas, voltado a preparacdo dos alunos para o ENEM e demais
processos seletivos de ingresso no ensino superior. Ndo se trata de mera
disponibilizagcdo de mdo de obra ou de colocacdo de profissionais a disposicdo da
Administragcdo, mas sim de contfratacdo de servico com objeto certo, escopo
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definido e resultados esperados, a ser executado de forma organizada pela
empresa prestadora de servicos.

A execucdo dos servigos deverd ocorrer mediante a disponibilizacdo, pelaempresa
prestadora de servigos, de profissionais com qualificagdo compativel com as dreas
do conhecimento exigidas, responsdveis por ministrar aulas e atividades de
preparacdo nas disciplinas de Matemdatica e suas Tecnologias, Ciéncias Humanas
e suas Tecnologias, Ciéncias da Natureza e suas Techologias, bem como
Linguagens, Cédigos e suas Tecnologias, incluindo Redac¢do. Aléem das aulas
presenciais, a solucdo deverd contemplar o fornecimento de material didatico aos
alunos, previamente aprovado pela Secretaria Municipal de Educag¢do, bem como
a disponibilizagc&o de plataforrma EAD de apoio ao aprendizado e de plataforma de
experimentacdo vocacional.

As atividades serdo desenvolvidas em espaco fisico disponibilizado pela empresa
prestadora de servigos, situado no Municipio de Marau/RS, de modo a garantir a
acessibilidade dos alunos beneficidarios. O local devera dispor da estrutura minima
necessaria d adequada execucdo das atividades, incluindo, no minimo, sala de
aula, laboratoério de ciéncias e informdtica, lousa digital, data show, notebook e
sistema de som.

Os cursos serdo ministrados 02 (duas) vezes por semana, em dias a serem definidos
pela Secretaria Municipal de Educagdo, no turno da noite, das 19h as 22h30min,
durante o periodo de 06 (seis) meses, para atendimento de até 50 (cinquenta)
alunos selecionados dentre os matriculados nos terceiros anos do ensino médio
das escolas publicas de Marau. Havendo necessidade administrativa, o
cronograma poderd ser ajustado, inclusive com eventual redistribuicdo da carga
hordria, desde que preservado o conteudo contratado e sem acréscimo de énus
ao Municipio. Na hipétese de ocorréncia de feriados ou de situagdes que impecam
a readlizagdo das aulas nas datas inicialmente previstas, os encontros deveré&o ser
reagendados de comum acordo com a Secretaria Municipal de Educag¢do, de
modo a assegurar o cumprimento da carga hordria pactuada.

Por suas caracteristicas, trata-se de servico comum, com padrdo de execugdo
usualmente ofertado no mercado, passivel de descricdo objetiva no edital e neste
Termo de Referéncia, permitindo a comparagdo entre propostas e a sele¢cdo da
proposta mais vantajosa. Por essa razdo, a contratacdo deverd ocorrer por meio
de procedimento licitatério na modalidade Pregdo Eletronico, com critério de
julgamento pelo menor preco global.

A solucdo adotada mostra-se, assim, tecnicamente adequada, operacionalmente
exequivel e juridicamente compativel com a necessidade administrativa
identificada.

4. DOS REQUISITOS DA HABILITAGAO



4.1. Da habilitagéo

4.1.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais €, no caso de sociedades por
acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores. A
apresentacdo do contrato social consolidado, devidamente registrado na Junta
Comercial, substitui a apresentacdo das alteracdes;

4.1.2. Certificado da condi¢cdo de Microempreendedor individual — CCMEI, em se
tratando de Microempreendedor Individual — MEI;

4.1.3. Registro comercial, no caso de empresa individual;

4.1.4. Inscric@o do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

4.1.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o
exigir;

4.1.6. Certid@o da junta comercial, para as empresas declaradas beneficidrias da
Lei Complementar n° 123/2006, para fins de comprovagdo da condi¢cdo de ME ou
EPP pelo empresdrio ou pela sociedade, com data de emissdo ndo superior a 90
(noventa) dias anteriores a data prevista para o recebimento da documentagdo da
habilitagcdo e da proposta.

4.2. Documentos relativos a habilitagdo fiscal, social e trabalhista:

4.2.1. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPJ), em se tratando de pessoa juridica;

4.2.2. Prova de Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

4.2.3. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal
da sede do licitante;

4.2.4. Certificado de Regularidade de Situacdo (FGTS-CRF) perante o Fundo de
Garantia por Tempo de Servico — FGTS, demonstrando situagcdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;



4.2.5. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, atraves da Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

4.3. Documentos relativos a qualificagdo técnica:

4.3.1. Atestado de capacidade operacional da empresa, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, de que entregou, satisfatoriamente, objeto
compativel em caracteristicas com o ora licitado.

4.3.1.1. Para fins de comprovagdo da qualificagdo técnica-operacional, serdo
admitidos atestados de capacidade técnica emitidos emn nome da matriz ou da filial
da pessoa juridica licitante, desde que demonstrado que pertencem a mesma
pessoa juridica, observada a pertinéncia do objeto atestado com o objeto licitado
e sem prejuizo da realizacdo de diligéncias pelo Pregoeiro para confirmacdo da
autenticidade, da autoria, do conteudo e da efetiva execugdo dos servigos

4.3.2. Havendo duvida quanto a veracidade, autenticidade, autorig, integridade ou
conteudo dos documentos apresentados para fins de comprovacdo da
qualificagcdo técnica-operacional, especialmente quando se tratar de documentos
meramente digitalizados ou escaneados, contendo assinaturas manuscritas e
desacompanhados de certificagdo eletrénica, meio de validagdo ou outro
elemento idéneo de confirmagdo, caberd ao Pregoeiro promover diligéncia
destinada a verificagcdo do documento e das informagdes nele constantes.

4.3.3. Para fins da diligéncia prevista no item anterior, o Pregoeiro poderd solicitar
licitante a apresentacdo de notas fiscais e/ou contratos relacionados ao objeto
indicado no documento apresentado, bem como realizar diligéncia diretamente
junto ao 6rgdo, entidade ou pessoa juridica emissora do documento, com a
finalidade de confirmar sua autoria, autenticidade, conteudo, a relagéo juridica, a
efetiva execugdo do objeto e a pertinéncia da comprovagcdo da qualificagdo
técnica-operacional e/ou técnico-profissional.

4.3.4. O licitante deverd apresentar declaracdo de que possui ou disponibilizard, no
Municipio de Marau/RS, espaco fisico adequado para a realizagdo das atividades
presenciais objeto da contratagdo.

4.3.4.1. A comprovagdo da disponibilidade do espaco fisico serd exigida apenas da
empresa vencedora, no prazo maximo de 15 (quinze) dias consecutivos, contados
da assinatura do contrato, como condi¢do para o inicio da execugdo dos servigos.

4.4. Documentos relativos & qualificagdo econémica:

4.4.1. Certid@o negativa de matéria falimentar, expedida pelo distribuidor da sede
do licitante ou Certid@do Judicial Civel Negativa, da Justica Estadual, com data de
emiss@o ndo superior a 90 (noventa) dias anteriores a data prevista para o
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4.4.2. E admitida a participacé@o de empresas em recuperacdo judicial, desde que
apresente comprovacdo de que o respectivo plano de recuperacdo foi acolhido
judicialmente, na forma do artigo 58 da Lein® 11.101/2005.

4.5. Outros documentos de habilitagdo (declaragdes)

4.5.1. Declaracdo de Pleno Conhecimento do Edital e seus Anexos e,
consequentemente, do objeto a ser executado e, ainda, que se sujeita a todas as
condi¢des estabelecidas;

4.5.2. Declaracdo de Idoneidade, de que ndo incorre em qualquer das condi¢cdes
impeditivas, especificando:

a) ndo estd declarado inidéneo para licitar ou contratar com a Administragcdo
Publica;

b) ndo estd impedido de licitar e contratar com o Municipio de Marau;

¢) que ndo incorre nas demais condi¢cdes impeditivas previstas na Lei Federal n°
14.133/2021, bem como no artigo 2° da Lei Municipal n° 5.188/16.

4.5.3. Declaracdo de Atendimento @ Norma do Inciso XXXIII do artigo 7° da
Constituicdo Federal, que proibe trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres aos
menores de 18 anos e de qualquer tfrabalho a menores de 16 anos, salvo na
condi¢cdo de aprendiz, a partir de 14 anos.

4.5.4. Declaracdo de que o licitante atende ao disposto no art. 63, IV da Lei n°
14.133/2021, cumprindo a exigéncia de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas.

4.6. Da participagcdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte

4.6.1. A participagcdo de microempresas e empresas de pequeno porte observard o
disposto no item 6 do Edital, ndo sendo aplicaveis ao presente certame os
beneficios previstos nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n° 123/2006.

4.7. Todos os documentos exigidos para habilitagcdo deverdo estar em plena
validade na data em que o licitante os enviar via sistema, apés a convocagdo do
Pregoeiro. Caso o érgdo emissor ndo declare a validade do documento, essa serd
de 90 (hoventa) dias contados a partir da data de emissd@o, exceto atestados de
capacidade técnica e o comprovante de inscricdo no CNPJ.



4.8. Os documentos de habilitagdo apresentados deverdo estar no nome (razdo
social) e CNPJ do licitante. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo
estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos dever&o
estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

49. Os documentos elaborados pelo proprio licitante, inclusive proposta,
declaragdes, procuragdes, termos e demais documentos de habilitacdo exigidos
neste Edital, dever&o ser apresentados, preferencialmente, com assinatura
eletrénica do representante legal ou procurador do licitante, observada a Lei
Federal n° 14.063/2020.

4.10. Considerando a natureza dos atestados de capacidade técnica-operacional,
declaragdes, certiddes ou documentos equivalentes destinados & comprovacdo
da qualificagcdo técnica do licitante, e ainexisténcia de prazo legal de validade, serd
admitida a apresentacdo desses documentos assinados manualmente e
digitalizados.

4.11. Os documentos emitidos por 6rgdos ou entidades publicas, bem como por
pessoas juridicas de direito publico, poderdo ser aceitos quando apresentados
com assinatura manual da autoridade ou servidor competente, desde que
contenham elementos suficientes para identificagcdo do emitente, do responsavel
pela emissGo e do confeudo cerfificado, sem prejuizo da possibilidade de
realizacdo de diligéncia para verificagcdo de sua autenticidade.

4.12. Nenhum licitante serd inabilitado exclusivamente em razdo da forma de
assinatura constante dos documentos apresentados para fins de habilitagdo,
quando houver possibilidade de verificagdo de sua veracidade, autoriq,
autenticidade, conteudo e pertinéncia. Nesses casos, deverdo ser oportunizados
0s meios cabiveis de comprovagdo, inclusive mediante diligéncia do Pregoeiro, em
observancia aos principios do formalismo moderado, da razoabilidade, da
proporcionalidade, da competitividade e da sele¢cdo da proposta mais vantajosa
para a Administracdo.

4.13. Os documentos expedidos pela internet estardo sujeitos a verificagdo de sua
autenticidade através de consulta realizada pelo Pregoeiro, caso necessario.

4.14. Documento original (hdo digital) somente serd exigido pela Administracdo,
quando houver fundada duvida em relagdo a integridade do documento digital.

4.15. Nos casos de apresentacdo de documento falso, o licitante estard sujeito a
tipificagdo nos crimes de falsidade, previstos nos artigos 297 e 298 do Codigo Penal
Brasileiro, nos crimes previstos nos arts. 337-F e 337-1 do Capitulo II-B, do Titulo XI
da Parte Especial do Decreto-Lei n° 2.848, de 7 de dezembro de 1940 (Codigo
Penal), e no art. 5° da Lei Federal n° 12.846/2013, sem prejuizo da aplicagdo das
sangdes administrativas previstas no presente Edital.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Do preposto



preposto, antes do inicio da execu¢do dos servicos, para representd-la perante a
Administrac@o durante a vigéncia do contrato.

5.1.2. O Municipio poderd recusar, de forma devidamente justificada, a indicacdo
ou a permanéncia do preposto designado pela empresa prestadora dos servicos,
cabendo a esta proceder @ substituicdo por outro profissional.

5.1.3. Toda e qualquer irregularidade constatada na execu¢do dos servicos serd
comunicada ao preposto, que deverd imediatamente informar o responsavel legal
da empresa, a fim de que sejom adotadas as medidas necessdrias a sua
regularizagdo.

5.2. Da subcontratagdo

5.2.1. E vedado & empresa prestadora de servigos transferir, subcontratar, ceder
ou subemepreitar, no todo ou em parte, a qualquer titulo, os direitos e obrigacdes
decorrentes desta contratagdo.

5.3. Dos critérios de sustentabilidade

5.3.1. Em atendimento ao disposto no art. 18, § 1°, inciso Xll, da Lei n° 14.133/2021,
e considerando a natureza do objeto, consistente na contratacdo de empresa
especializada para ministrar curso preparatoério para o Exame Nacional do Ensino
Médio (ENEM) e pré-vestibular aos alunos da Rede Publica de Ensino do Municipio
de Marau/RS, verifica-se que a confratagcdo ndo gera impactos ambientais
significativos, por ndo envolver obras, intervencdes fisicas, processos industriais,
consumo intensivo de recursos naturais ou atividades potencialmente poluidoras.

5.3.2. Ainda assim, visando a ado¢do de prdticas sustentdveis durante a execucdo
contratual, deverdo ser observados, no que couber, 0s seguintes critérios:

q) ufilizagdo racional de materiais diddticos, insumos e demais recursos
empregados na execucdo das atividades, com vistas a reducdo de desperdicios;

b) incentivo a utilizagcdo de recursos digitais e materiais eletronicos, sempre que
compativeis com a metodologia adotada e com as necessidades pedagogicas do
Curso;

c) adocdo de praticas adequadas de separacdo e destinagcdo de residuos comuns
eventualmente gerados durante a execucdo das aulas e atividades de apoio;

d) orientacdo dos profissionais envolvidos e, sempre que pertinente, dos alunos
participantes, quanto ao uso consciente de papel, energia elétrica e demais
insumos utilizados nas atividades;
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ao Municipio.

5.3.3. Dessa forma, a execug¢do contratual deverd ocorrer em consondncia com os
principios do desenvolvimento sustentavel, da eficiéncia e da responsabilidade
ambiental, contribuindo para a mitigagcéo dos impactos ambientais reduzidos
associados a prestagcdo dos servigos e para a promog¢do de praticas compativeis
com o uso racional de recursos.

6. DA ESTIMATIVA DE VALOR

6.1. A estimativa do valor da contratagdo foi elaborada com fundamento no art. 23
dalLein®14.133/2021, a partir de pesquisa de prec¢os realizada pela Administragdo,
observada a metodologia descrita no Estudo Técnico Preliminar — ETP, mediante
levantamento de orcamentos junto a fornecedores aptos a execugdo do objeto nas
condicdes definidas pela Secretaria Municipal de Educacéo.

6.2. Para fins de planejamento da contratagdo, foram considerados os valores
obtidos em cotacgdes diretas realizadas com empresas atuantes no ramo, com
posterior andlise comparativa dos precos coletados, de modo a assegurar
compatibilidade com a realidade de mercado e aderéncia ds especificagdes do
objeto.

6.3. O valor estimado da contratagdo, contudo, serd mantido sob cardter sigiloso
no dmbito do procedimento licitatorio, nos termos do art. 24 da Lei n® 14.133/2021,
ndo sendo previamente divulgado aos licitantes.

6.4. A adog¢do do orcamento sigiloso tem por finalidade preservar a competitividade
do certame, evitar que as propostas gravitem em torno do valor previamente
estimado pela Administracdo e favorecer a obtencdo da proposta mais vantajosa,
em observancia aos principios da economicidade, da eficiéncia e do interesse
publico.

7. DA EXECUCAO DO OBJETO
7.1. Das condicdes gerais de execucdo

7.1.1. O inicio da execu¢do dos servicos deverd ocorrer em até 05 (cinco) dias
consecutivos, contados do recebimento da Ordem de Servico, a qual serd emitida
apo6s a comprovagdo, pela empresa prestadora dos servigos, da disponibilidade do
espaco fisico adequado no Municipio de Marau/RS, quando aplicavel.

7.1.2. Na hipotese de impossibilidade de inicio da execugdo na data estabelecida,
a empresa prestadora dos servicos deverd comunicar formalmente o Fiscal do
Contrato, apresentando as devidas justificativas, com antecedéncia minima de 03

11



situagdes caracterizadas como caso fortuito ou forca maior.

7.1.3. Como condi¢do para a prestacdo dos servigos, a empresa prestadora dos
servigcos deverd manter cadastro atualizado junto ao Municipio, devendo informar
ao fiscal da contratagdo qualquer alteragdo em seus dados cadastrais.

7.1.4. E expressamente vedada d empresa prestadora dos servicos a cobranca
direta ou indireta de quaisquer valores dos alunos beneficidrios ou de seus
responsaveis, relativamente aos servicos objeto deste Termo de Referénciq,
responsabilizando-se integralmente por eventuais cobrang¢as indevidas realizadas
por seus profissionais, prepostos ou terceiros.

7.2. Da execugdo das atividades

7.2.1. Aempresa prestadora dos servigos deverd ministrar curso preparatério para
o0 Exame Nacional do Ensino Médio — ENEM — e pré-vestibular para até 50
(cinquenta) alunos, dentre os matriculados nos terceiros anos do ensino médio das
escolas publicas do Municipio de Marau/RS, conforme sele¢&o a ser realizada pela
Secretaria Municipal de Educagdo.

7.2.2. A Secretaria Municipal de Educagdo, conforme sua programagdo, abrird
periodo de inscricGo para a selecdo dos alunos interessados. Finalizado o
procedimento de sele¢cdo, caberd a empresa prestadora dos servigos efetivar as
matriculas dos alunos encaminhados pela Secretaria.

7.2.3. A empresa prestadora dos servigos deverd assegurar a disponibilizagdo de
profissionais com qualificagdo compativel com as dreas do conhecimento
exigidas, responsdveis pela execucdo das atividades pedagdgicas do curso
preparatorio.

7.2.4. As disciplinas ofertadas deverdo ser organizadas de forma a contemplar, no
minimo, os seguintes conteudos:

a) Matemdadtica e suas Tecnologias;

b) Ciéncias Humanas e suas Tecnologias, abrangendo, no minimo, Geografia,
Historia, Filosofia, Sociologia e conhecimentos correlatos;

c) Ciéncias da Natureza e suas Tecnologias, abrangendo, no minimo, Quimica,
Fisica e Biologiq;

d) Linguagens, Cddigos e suas Techologias, abrangendo, no minimo, Lingua

Portuguesa, Gramdatica, Interpretacdo de Textos, Lingua Estrangeira Moderna,
Literatura, Artes, Educacdo Fisica, Tecnologia da Informagdo e Redagdo.
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7.2.5. O curso serd ministrado 02 (duas) vezes por semana, em dias a serem
definidos pela Secretaria Municipal de Educag¢do, no turno da noite, das 19h ds
22h30min, durante o periodo de 06 (seis) meses, observando-se o cronograma
previamente ajustado entre as partes.

7.2.6. A empresa prestadora dos servicos deverd apresentar, no momento da
assinatura da Ordem de Servico ou em prazo definido pela fiscalizacdo,
cronograma detalhado das aulas a serem ministradas durante a execuc¢do
contratual, para andlise e aprovagdo da Secretaria Municipal de Educacgdo.

7.2.7. Os servigcos deverdo ser prestados em espaco fisico disponibilizado pela
empresa prestadora dos servigos, situado no Municipio de Marau/RS, de modo a
garantir a acessibilidade dos alunos beneficidrios e a adequada execucdo das
atividades. O local deverd dispor, no minimo, de sala de aula, laboratério de
ciéncias e informatica, lousa digital, data show, notebook e sistema de som.

7.2.8. A empresa prestadora dos servigos deverd manter controle de frequéncia
dos alunos participantes, encaminhando mensalmente a Secretaria Municipal de
Educacgdo relatério contendo, no minimo, datas das aulas realizadas, conteudo
ministrado, carga hordria cumprida e frequéncia dos alunos.

7.2.9. Todos os custos referentes a execucdo dos servigos, inclusive aqueles
relacionados aos profissionais, materiais diddticos, equipamentos, plataformas,
estrutura fisica e demais recursos necessdarios, correrdo por conta exclusiva da
empresa prestadora dos servigcos, sem qualquer 6nus adicional ao Municipio.

7.2.10. Além das aulas presenciais, a empresa prestadora dos servigcos deverd
fornecer aos alunos material didatico compativel com o confteudo do curso,
previamente aprovado pela Secretaria Municipal de Educacgdo, bem como
disponibilizar plataforma EAD de apoio ao aprendizado e plataforma de
experimentacdo vocacional, nos termos definidos neste Termo de Referéncia.

7.2.11. Na hipotese de ocorréncia de feriados ou de situagcdes que impecam a
realizagcdo das aulas nas datas inicialmente previstas, os encontros deverdo ser
reagendados de comum acordo com a Secretaria Municipal de Educagdo, de
modo a assegurar o cumprimento da carga hordria pactuada. Na impossibilidade
de reposicdo, o Municipio poderd realizar o desconto proporcional dos servigcos ndo
executados.

7.2.12. Havendo necessidade administrativa, os hordrios ou o cronograma de
execucgdo poderdo ser ajustados pela Secretaria Municipal de Educacdo, inclusive
com eventual redistribuicdo da carga hordria, desde que preservado o conteudo
contratado e sem acréscimo de 6nus ao Municipio.
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empresa prestadora dos servigcos, ndo se caracterizando, em qualquer hipotese,
fornecimento de md&o de obra exclusiva, subordinagdo direta ou colocacdo de
profissionais a disposicdo do Municipio, mas sim prestacdo de servigco com objeto
certo e resultados esperados, nos termos do Estudo Técnico Preliminar e deste
Termo de Referéncia.

8. OBRIGAGOES DA EMPRESA PRESTADORA DE SERVIGOS

8.1. Executar integralmente o objeto contratado, em conformidade com as
especificagdes, prazos, condicdes e diretrizes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, no Edital, no Contrato e no Estudo Técnico Preliminar, assegurando a
adequada prestacdo do curso preparatério para o Exame Nacional do Ensino
Médio (ENEM) e pré-vestibular aos alunos da Rede Publica de Ensino do Municipio
de Marau/RS.

8.2. Disponibilizar profissionais com qualificagdo compativel com as dreas do
conhecimento abrangidas pelo curso, em quantidade suficiente para garantir o
cumprimento da carga hordria, do conteudo programdtico e das demais
condi¢cdes pactuadas, responsabilizando-se integralmente por sua selecdo,
gestd@o e eventual substituicdo, quando necessaria.

8.3. Assegurar que os profissionais designados possuam conhecimentos e
experiéncia compativeis com as atividades pedagogicas a serem desenvolvidas,
abrangendo, no minimo, conteudos relacionados a Matemdtica e suas
Tecnologias, Ciéncias Humanas e suas Tecnhologias, Ciéncias da Natureza e suas
Tecnologias, Linguagens, Codigos e suas Tecnologias, incluindo Redacdo,
conforme previsto neste Termo de Referéncia.

8.4. Fornecer todos os recursos humanos, materiais didaticos, plataformas e meios
tecnologicos necessdrios a adequada execugdo das atividades pedagdgicas,
observadas as responsabilidades atribuidas a empresa prestadora de servigcos e
ao Municipio neste instrumento.

8.5. Disponibilizar espaco fisico adequado no Municipio de Marau/RS para a
realizacdo das aulas, em conformidade com as exigéncias estabelecidas neste
Termo de Referéncia, mantendo a estrutura minima necessdria durante toda a
execucdo contratual.

8.6. Fornecer aos alunos material didatico compativel com o conteudo ministrado,
previamente aprovado pela Secretaria Municipal de Educag¢do, bem como
disponibilizar plataforma EAD de apoio ao aprendizado e plataforma de
experimentacdo vocacional, conforme previsto na contratacdo.
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e qualificacdo exigidas no procedimento licitatério, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas.

8.8. Submeter-se a fiscalizagcdo e ao acompanhamento da execugdo contratual
pelo Municipio, atendendo prontamente ds orientagdes, solicitagcbes e
determinagdes formalmente expedidas pela fiscalizagdo.

8.9. Responsabilizar-se integralmente por quaisquer danos causados ao Municipio
ou a terceiros, decorrentes de acdo ou omissdo, dolosa ou culposqa, de seus
profissionais, prepostos ou representantes, na execugdo do contrato, nos termos
da legislacdo aplicavel.

8.10. Apresentar, sempre que solicitado, relatdrios, registros ou documentos
comprobatdrios da execugdo das atividades, necessdrios ao acompanhamento, a
fiscalizacdo e ao atesto dos servicos prestados.

8.11. Cumprir infegralmente a legislagdo vigente aplicavel a execu¢cdo do contrato,
incluindo normas trabalhistas, previdenciarias, fiscais, de seguranga, de saude, de
higiene e demais disposi¢cdes legais pertinentes.

8.12. Assumir integral responsabilidade pelas obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais e comerciais relativas aos profissionais por ela
disponibilizados, inexistindo qualquer vinculo empregaticio entre estes e o
Municipio.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Prestar ao CONTRATADO todas as informagdes, orientagdes e
esclarecimentos necessdrios @ adequada execugdo do objeto contratado.

9.2. Redlizar a selecdo dos alunos beneficidrios, conforme critérios e programacdo
definidos pela Secretaria Municipal de Educagcdo, encaminhando ao
CONTRATADO a rela¢do dos estudantes aptos & matricula no curso.

9.3. Definir, em conjunto com o CONTRATADO, os dias de realizagcdo das aulas e
demais ajustes necessdrios ao cronograma de execu¢do, observado o interesse
publico e as condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia e neste Contrato.

9.4. Fiscalizar e acompanhar a execug¢do do contrato, mediante designagcdo de
gestor e fiscais responsaveis, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021,
registrando as falhas eventualmente identificadas e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente, quando necessdario.

9.5. Efetuar o pagamento devido ao CONTRATADO na forma, nos prazos e nas
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servicos pelo fiscal designado.

9.6. Efetuar as retencgdes tributdrias devidas sobre o valor da nota fiscal/fatura do
CONTRATADO, nos termos da legisla¢do vigente.

9.7. Comunicar formalmente ao CONTRATADO eventuais irregularidades, vicios,
defeitos, incorre¢cdes ou desconformidades verificadas na execu¢cdo contratual,
para adogcdo das providéncias cabiveis.

9.9. Exigir o cumprimento integral das condi¢cdes estabelecidas no Termo de
Referéncia, no Edital, neste Contrato e nos demais documentos que instruem a
contratacgdo.

9.10. Deliberar sobre eventuais pedidos de ajuste de cronograma, reposicdo de
aulas ou outras situagdes relacionadas a execucdo do objeto, observadas as
condi¢des contratuais e o interesse da Administragdo.

9.11. Aplicar ao CONTRATADO, quando cabivel, as sangdes previstas na legislagcdo
vigente, no Edital e neste Contrato, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

9.12. Ndo praticar atos de ingeréncia na administragdo do CONTRATADO,
especialmente quanto a sele¢cdo, direcdo ou subordinacdo direta de seus
profissionais, devendo a Administracdo se reportar ao preposto ou responsavel
indicado, sem prejuizo da fiscalizagdo da execugdo contratual.

9.13. Emitir decis@o sobre solicitagdes e reclamacgdes relacionadas d execug¢do do
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou sem interesse para a boa execugdo do ajuste.

9.14. N&o responder por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO
com terceiros, ainda que vinculados & execucdo do Contrato, nem por danos
causados a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus
profissionais, prepostos ou subordinados.

9.15. Adotar, previamente & expedicdo da Ordem de Servigo, as providéncias
administrativas necessdrias ao regular inicio da execucdo contratual.

9.16. Exercer as demais atribuicdes necessdrias a adequada gestdo e fiscalizagcdo

do contrato, de modo a assegurar que a execucdo dos servicos ocorra em
consondncia com os objetivos da politica publica educacional do Municipio.

10. DA GESTAO E FISCALIZAGCAO DO CONTRATO
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10.1.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas, com as disposicdes deste Termo de Referéncia e com as
normas da Lei n° 14.133/2021, respondendo cada parte pelas consequéncias de
sua inexecucéo total ou parcial.

10.1.2. As comunicagdes entre o Municipio e a empresa prestadora de servigcos
deverdo ser realizadas formalmente, preferencialmente por e-mail, sempre que o
ato exigir tal formalidade.

10.1.3. O Municipio poderd convocar o representante legal da empresa prestadora
de servicos para adoc¢do de providéncias que devam ser cumpridas de imediato,
relacionadas a execucgdo contratual.

10.1.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Municipio
poderd convocar o representante da empresa prestadora de servicos para reunido
inicial, com a finalidade de apresentar as diretrizes de execucdo, os procedimentos
de fiscalizagdo e os demais esclarecimentos necessdrios ao regular cumprimento
do objeto.

10.2. Dos responsdveis pela fiscalizagdo

10.2.1. A execugdo do contfrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor
e pelos fiscais do contrato, conforme portaria vigente, ou pelos respectivos
substitutos, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

10.2.2. Atuardo na gestdo e fiscalizagdo contratual os seguintes agentes:

a) Gestor do Contrato: Nelci Silvestri;

b) Fiscal Administrativo: serd designado de acordo com a Portaria vigente, no
momento da elaboragdo do contrato administrativo;

¢) Fiscal Administrativo Suplente: serd designado de acordo com a Portaria
vigente, no momento da elaborag¢do do contrato administrativo;

d) Fiscal Volante: serd designado de acordo com a Portaria vigente, no momento
da elaboragdo do contrato administrativo;

e) Fiscal Volante Suplente: serd designado de acordo com a Portaria vigente, no
momento da elaboragdo do contrato administrativo.

10.3. Do gestor do contrato

10.3.1. O gestor do contrato coordenard o acompanhamento da execug¢do
contratual, mantendo atualizados os registros formais pertinentes, inclusive quanto
a ordem de servico, ocorréncias verificadas, eventuais alteracdes contratuais e
demais atos relacionados & gestdo do ajuste.
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bem como as providéncias adotadas em relagcdo ds ocorréncias verificadas na
execucdo do objeto, comunicando a autoridade competente as situagdes que
ultfrapassarem sua esfera de atuacgdo.

10.3.3. O gestor do contrato adotard as providéncias necessdrias a formalizacdo
de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de
sangdes, quando cabivel, observada a legislacdo vigente.

10.3.4. Ao término da vigéncia contratual, o gestor do contrato poderd elaborar
relatério final de acompanhamento, registrando as ocorréncias relevantes da
execucgdo, os resultados alcancados, os problemas identificados e as solucdes
eventualmente adotadas.

10.4. Do fiscal administrativo

10.4.1. O fiscal administrativo acompanhard os aspectos formais e administrativos
da execugdo contratual, verificando o cumprimento das condigcdes estabelecidas
no contrato e nos documentos que instruem a contratagdo.

10.4.2. O fiscal administrativo anotard em registro proprio as ocorréncias
relacionadas a execugdo contratual, determinando, quando cabivel, as medidas
necessarias a regularizacdo de faltas ou inconsisténcias verificadas.

10.4.3. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo atuard tempestivamente na tentativa de saneamento da
irregularidade, reportando ao gestor do contrato quando a situagcdo demandar
providéncias além de sua competéncia.

10.4.4. O fiscal administrativo verificard a manutengcdo das condi¢gbes de
habilitagdo da empresa prestadora de servigos, acompanhard os atos necessarios
ao empenho e ao pagamento, bem como poderd solicitar os documentos
comprobatorios pertinentes, quando necessdrio.

10.4.5. O fiscal administrativo comunicard ao gestor do contrato e a Secretaria
Municipal de Educagdo, em tempo habil, o férmino da vigéncia contratual, para fins
de avalia¢do das providéncias administrativas cabiveis.

10.5. Do fiscal volante

10.5.1. O fiscal volante acompanhard a execu¢do material do objeto, a fim de
verificar o cumprimento das condicdes estabelecidas no contfrato, no Termo de
Referéncia e no cronograma definido para o curso preparatorio.

10.5.2. O fiscal volante anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas & execugdo dos servicos, descrevendo, quando
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necessario, as falhas, auséncias, inadequagdes ou demais situagdes que
demandem corregdo.

10.5.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal volante emitira
notificacdo a empresa prestadora de servicos para correcdo da execucgdo
contratual, fixando prazo razodvel para saneamento, sem prejuizo das demais
medidas cabiveis.

10.5.4. O fiscal volante informard ao gestor do contrato, em tempo hdbil, as
situagdes que demandem decis@o ou adog¢do de providéncias que ultrapassem
sua competéncia.

10.5.5. Durante a execug¢do do objeto, o fiscal volante deverd monitorar a
regularidade da prestacdo dos servicos, inclusive quanto ao cumprimento da
carga hordria, a realizagdo das aulas, @ adequacdo do espacgo fisico, a
disponibilizacdo dos materiais e plataformas previstos e d compatibilidade da
execucdo com as exigéncias da contratacdo.

10.5.6. O fiscal volante deverd, periodicamente, formalizar a avaliagdo da execugdo
do objeto, encaminhando-a ao fiscal administrativo para os encaminhamentos
necessarios ao atesto e ao pagamento dos servigos efetivamente prestados.

10.5.7. Na hipotese de desconformidade reiterada da prestagcdo dos servigos em
relacdo a qualidade exigida, deverdo ser adotadas as providéncias cabiveis,
inclusive para fins de aplicagdo das sangdes previstas no instrumento convocatério
e no contrato.

10.5.8. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da empresa prestadora de servigos, inclusive perante terceiros,
por qualquer irregularidade verificada na execugdo contratual.

11. DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento serd efetuado mensalmente, até o 10° (décimo) dia util do més
subsequente ao da prestacdo dos servicos, a contar do recebimento da nota
fiscal/fatura, desde que devidamente atestada pelo servidor responsdvel pela
fiscalizagc@o do contrato e pelo Secretdrio Municipal de Educacédo.

11.2. A empresa prestadora de servicos deverd emitir nota fiscal/fatura em moeda
corrente nacional, com a mesma razdo social e 0 mesmo CNPJ apresentados no
procedimento licitatoério.

11.3. A nota fiscal/fatura somente serd aceita para fins de pagamento quando a
execucdo do objeto estiver em conformidade com as especificagcdes, condicdes e
exigéncias estabelecidas pelo Municipio.
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documentacgdo apresentada no processo licitatério, devendo, ainda, a empresa
prestadora de servigcos possuir conta bancdria vinculada a esse mesmo CNPJ para
fins de recebimento dos valores.

11.5. O pagamento serd efetuado mediante apresentacdo da nota fiscal ou fatura
pela empresa prestadora de servigos, com indicacéo do numero do Processo
Licitatério e de sua modalidade, acompanhada dos documentos exigidos para a
liquidagcdo da despesa.

11.6. Para fins de pagamento, a nota fiscal/fatura deverd estar acompanhada, no
que couber, dos seguintes documentos:

a) certid@o de regularidade perante a Fazenda Federal,

b) certiddo de regularidade perante a Fazenda Estadual;

c) certiddo de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
empresa prestadora de servicos;

d) certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

e) certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

f) relatoério ou documento equivalente que comprove a regular execucdo dos
servigos no periodo de referéncia.

11.6.1. Conforme a legislag&o vigente, fica assegurado ao Municipio o direito de
efetuar as retencgdes tributdrias cabiveis, inclusive de INSS, ISSQN e Imposto de
Rendaq, este ultimo nos termos da Instrugcdo Normativa RFB n°® 1.234/2012 e do
Decreto Municipal n® 5.823/2021.

11.7. Para fins de pagamento, a empresa prestadora de servigos deverd informar e
manter atualizados, junto & Tesouraria do Municipio, 0 banco, o numero da agéncia
€ 0 humero da conta bancdria em que serd realizado o depdsito correspondente,
devendo a conta estar em nome da empresa prestadora de servicos.

11.8. O valor devido & empresa prestadora de servigos, quando ndo pago No prazo
estabelecido e desde que o atraso decorra de responsabilidade do Municipio, sera
corrigido segundo a variagéo do INPC acumulado entre a data prevista para
pagamento e a data do efetivo pagamento.

11.9. Nenhum pagamento serd efetuado enquanto pendentes de liquidagcdo
quaisquer obrigacdes financeiras impostas @ empresa prestadora de servicos em
virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento
de precos ou correcdo monetdria.

11.10. © pagamento pelos servigos prestados ficard condicionado ao cumprimento
das exigéncias previstas neste item, o que serd verificado e atestado pela
fiscalizagcdo do confrato.
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conformidade com a legislacdo fributdria aplicavel, sob pena de devolu¢cdo para
correcgdo.

11.12. Na hipotese de existéncia de erro na nota fiscal/fatura ou de qualquer outra
circunstdncia que impec¢a a liquidagcdo da despesa, o pagamento ficard suspenso
até que a empresa prestadora de servicos adote as medidas saneadoras
necessdarias, reiniciando-se a contagem do prazo apés a regularizacdo, observada
a legislacdo aplicavel quanto & ordem cronolégica de pagamentos.

11.13. A reteng¢do do tributo de que trata a Instru¢do Normativa RFB n° 1.234/2012
ndo serd efetuada caso a empresa prestadora de servigos apresente, no momento
da entrega da nota fiscal, declaracdo de que é regularmente inscrita no Regime
Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicdes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — Simples Nacional, conforme
exigido pela legislacdo aplicavel, devendo tal declaragdo ser mantida atualizada.

11.14. Enquanto o Municipio ndo possuir convénio firmado com a Receita Federal
do Brasil, nos termos da Portaria SRF n° 1.454/2004, referente a retencdo dos
tributos disciplinados na legisla¢do federal aplicavel, as notas fiscais ndo deverdo
ser emitidas com retencdo de PIS, COFINS e CSLL.

12. DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA

12.1. As despesas e custeio do objeto deste contrato, serdo subsidiadas com
recursos consignados nas seguintes Dotagdes Orcamentdrias:

Ficha: 666
Unidade: 000401 ORGAOS SUBORDINADOS

Funcional:  12.122.0003.2026.0000 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Catec. Econ.: 3.3.90.39.65 SERVICOS DE APOIO AO ENSINO

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Esclarecimentos técnicos referentes ao objeto desta licitagcdo, na Secretaria
Municipal de Educacéo, Setor de Compras, servidor: Danusa Souza, contato
telefénico: 54-3342-1570 e endereco eletrénico: educcompras@marau.rs.gov.br,
no hordrio das 07h30min as 11h30min e das 13h das 17h, de segunda a sexta-feirq,
em dias uteis.

Marau, 15 de abril de 2026.
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Secretaria Municipal de Educacgdo
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